LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN DAI HOC QUOC GIA Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
Sé: 108 /CD-PHQG Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 14 thdng 5 nam 2018

Vv hiedmg dan thii tuc dang ky
mau con dau Coéng doan

Kinh giri: Chai tich cac CDCS truc thujc

Thuc hién Cong vin sd 102/LDLD ngay 23 thiang 4 nim 2018 cua Lién doan
Lao dong Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc huéng din thu tuc ding ky miu con dau
Cong doan; Ban Thuong vu Cong doan hudng dan tha tuc ding ky mau con ddu cong
doan nhu sau:

I. Trinh ty thi tuc ngp hé so ding ky miu con diu

- Céc CDCS ndp 01 bd hd so dé nghi giai quyét thi tuc vé con diu tai bo phan
tiép nhan ho so cia Phong Canh sit quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hoi - Cong an
thanh phé.

- Nguoi duge ctr dén lién hé ndp hod so phai c6 gidy gidi thiéu cua Cong doan
PHQG-HCM, xuét trinh thé cin cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hodac HQ
chiéu con gid tri str dung.

- Vian ban, gidy td ¢ trong hd so 1a ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc theo
quy dinh cua phép luét.

II. Ho so ding ky miu con diu

1. Ho so ding ky miu con ddu méi: Ap dung cho céc cong doan co so
(CBCS) méi dugce thanh 1ap.

Hb so dé nghi dang ky mau con dau gom:

- Quyét dinh thanh 1ap CPCS.

Trudng hgp CDCS tir khi duoc thanh 1ap chua thyc hién thu tuc ding ky mau
con dau va chua duoc cip con déu cong doan.

Déi v6i truong hop don vi khong ¢6 Quyét dinh thanh, thi ho so dang ky mau
con dau mdi phai c6 thém van ban giri Phong Canh sit quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi Cong an thanh phé dé nghi ding ky mau con dau, trong d6 néu ro 1y do khéng c6
Quyét dinh thanh 1ap céng doan va phai ¢6 x4c nhan ciia Cong doan PHQG-HCM.

2. Ho so' dé nghi ding ky lai miu con dau

2.1. Péi voi cac CPCS cé con diu dang sir dung bi bién dang, mon, héng,
hoic thay ddi chit liéu

Hb so gdom:

- Vin ban dé nghi dang ky lai miu con dau ctia Ban Chéap hanh (Ban Thuong
vu) cong doan noi sir dung con dau giri Phong Canh sit quan 1y hanh chinh vé trat tu
xd hoi Cong an thanh phd, trong d6 néu rd 1y do dang ky lai mau con dau.

- Giay Chuing nhan ding ky mau con dau da duoc cap trude do.
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2.2. Poi véi cac cap cong doan cé thay ddi vé to chirc, ddi tén

Hb so gém:

- Vin ban dé nghi dang ky lai miu con dau cta Ban Chéap hanh (Ban Thuong
vu) cong doan st dung con déu, trong d6 néu rd 1y do.

- Quyét dinh thay d6i vé to chirc, thay d6i tén Cong doan do Coéng doan
DHQG-HCM.

- Giay Chuing nhan ding ky mau con dau da duoc cap trude do.

2.3. Trwong hop bi mét con dau

Ho so gom:

- Vin ban dé nghi dang ky lai mau con ddu ctua Ban Chéap hanh (Ban Thuong
vu) cdng doan sir dung con dau, trong d6 néu o 1y do va c6 xdc nhan cua Cong doan
DHQG-HCM.

- Giay Chuing nhan ding ky mau con dau da duoc cap trude do.

- Quyét dinh c6ng nhan Ban Chip hanh Céng doan nhiém ky dwong nhiém,
ddng thoi Chi tich Cong doan phai truc tiép di 1am con dau.

Luu y: Khi bi mit con du, Ban Chip hanh (Ban Thudng vu) cong doan cé
trach nhiém thong bdo (bang vin ban) cho Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat
tir x4 hoi - Cong an Thanh phd va co quan Cong an dia phuwong noi xay ra mat con dau
trong thoi gian 02 ngay ké tir ngay phét hién mat con dau.

3. Ho so' dé nghi ddi, cip lai Giay chirng nhan ding ky miu con dau

Hb so gdom:

- Vin ban ctia Ban Chap hanh (Ban Thuong vu) cong doan dé nghi dbi, cap lai
Gidy chimg nhan dang ky mau con diu, trong d6 néu r5 1y do.

Luu y: Khi bi Gidy chting nhan ding ky mau con dau, Ban Chép hanh (Ban
Thudng vu) cong doan c6 trach nhiém thong bdo (bang vin ban) cho Phong Canh sét
quan 1y hanh chinh vé trat ty x4 hoi — Cong an Thanh phd trong thoi gian 02 ngay ké
tir ngay phat hién mét Gidy ching nhan dang ky mau con dau.

4. Giao nép, thu hdi, hity con ddu va hiy gia tri sir dung con déu:

Cac CBCS c6 trach nhiém giao ndp con dau cho Phong Canh sat quan 1y hanh
chinh vé trat ty x4 hoi - Coéng an thanh phd trong cdc truong hop sau:

- Pbi véi trudong hop ding ky lai con diu theo diém 2.1, 2.2 muc IT Cong vin
nay: trude khi nhan con ddu méi, don vi phai giao ndp con ddu da duoc dang ky trude
d6 cho Phong Canh sdt quan 1y hanh chinh vé trat ty x4 hoi Cong an thanh phd dé thu
héi va huy con dau theo quy dinh.

- Péi v6i truong hop con dau bi mét theo diém 2.3 muc IT Cong vin nay dugc
tim thiy sau khi da bi hity gid tri sir dung con dau, don vi ¢6 trach nhiém giao nop con
dau cho Phong Canh sét quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hoi Cong an Thanh phd ngay
sau khi tim thay con d4u d bi mat dé thu hoi va hity con du theo quy dinh.



- Péi véi truong hop cdc CDCS ¢6 quyét dinh giai thé cong doan, phai giao ndp
con diu cho Cong doan PHQG-HCM dé giao ndp cho Phong Canh sit quan 1y hanh
chinh vé trat ty x4 hoi - Cong an thanh phd theo quy dinh.

- Péi voi trudng hop cidc CBCS c¢6 thong bdo hoic quyét dinh tam ngung hoat
dong cong doan phai giao ndép con diu cho Coéng doan PHQG-HCM. Céng doan
DHQG-HCM c6 trach nhiém niém phong, quan 1y con dau d6. Khi cong doan c6 quyét
dinh cho hoat dong tré lai thi Cong doan PHQG-HCM c6 trach nhi¢ém ban giao lai con
dau cho don vi str dung theo quy dinh.

- Trudng hop cidc CDCS khong giao ndp con diu theo quy dinh thi Cong doan
DHQG-HCM c6 vin ban dé nghi Phong Canh sit quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hoi
- Cong an thanh phd ra quyét dinh huy gia tri sir dung con dau.

IIL. Quan Iy va sir dung con dau

Viéc quan 1y va str dung con ddu cua cic cip cong doan thudc t6 chic Cong
doan thanh phd phai thyuc hién theo diing quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 cua Chinh pha vé quan 1y va st dung con dau cong doan. Pong thoi
cdc CDCS ¢6 sir dung con ddu cong doan phai xiy dung quy dinh vé& quan 1y va sir
dung con diu cong doan cua don vi minh theo quy dinh tai Diéu 24, Nghi dinh sb
99/2016/ND-CP.

Ban Thudng vu Cong doan PHQG-HCM d¢é nghi cdc CDCS thyc hién cap doi
dau theo diing quy dinh hudng dan nay ké tir ngay 15/5/2018.

Tran trong.,.
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